เอกสารแบบที่ ๑
ลักษณะของเอกสารเพื่อการประเมินผลการสอน

๑ คำจำกัดความของเอกสารแบบที่ ๑ (เอกสารประกอบการสอน)/เอกสารแบบที่ ๒ (เอกสารคำสอน) ตามเกณฑ์ของ ก.พ.อ.
๒ อนุกรรมการประเมินผลการสอนต้องประเมินเอกสารให้มีลักษณะของคุณภาพตามข้อกำหนดของ ก.พ.อ. ตามรายละเอียด ต่อไปนี้

· เอกสารแบบที่ ๑ (เอกสารประกอบการสอน)
	
	เอกสารแบบที่ ๑ (เอกสารประกอบการสอน)

	คำนิยาม
	ผลงานทางวิชาการที่เป็นเอกสารที่ใช้ประกอบในการประเมินผลการการสอนวิชาใดวิชาหนึ่งตามหลักสูตรของมหาวิทยาลัยที่สะท้อนให้เห็นเนื้อหาวิชาและวิธีการสอนอย่างเป็นระบบจัดเป็นเครื่องมือสำคัญของผู้สอนในการใช้ประกอบการสอน

	รูปแบบ
	เป็นเอกสารหรือสื่ออื่นๆ ที่เกี่ยวข้องในวิชาที่ตนสอน ประกอบด้วย แผนการสอน หัวข้อบรรยาย (มีรายละเอียดประกอบพอสมควร) และอาจมีสิ่งต่างๆดังต่อไปนี้เพิ่มขึ้นอีกก็ได้ เช่น รายชื่อบทความหรือหนังสืออ่านประกอบ บทเรียบเรียงคัดย่อเอกสารที่เกี่ยวเนื่อง แผนภูมิ (chart) แถบเสียง (tape) ภาพเคลื่อนไหว (video) ภาพเลื่อน (slide) หรือสื่อการสอนออนไลน์อื่นๆ ซึ่งมีการอ้างอิงแหล่งที่มาอย่างถูกต้องตามกฎหมาย

	การเผยแพร่
	อาจเป็นเอกสารที่จัดทำเป็นรูปเล่มหรือถ่ายสำเนาเย็บเล่ม หรือเป็นสื่ออื่นๆ เช่น ซีดีรอม ที่ได้ใช้ประกอบการสอนวิชาใดวิชาหนึ่งในหลักสูตรของมหาวิทยาลัยมาแล้ว

	ลักษณะคุณภาพ
	อยู่ในดุลยพินิจของมหาวิทยาลัยที่จะกำหนดเป็นข้อบังคับ
โดยมหาวิทยาลัยแม่โจ้ได้กำหนดไว้ในข้อบังคับ และประกาศคณะกรรมการ









เอกสารแบบที่ ๒
· เอกสารแบบที่ ๒ (เอกสารคำสอน) 
	
	เอกสารแบบที่ ๒ (เอกสารคำสอน)

	คำนิยาม
	ผลงานทางวิชาการที่ใช้สอนวิชาใดวิชาหนึ่งตามหลักสูตรของมหาวิทยาลัยที่สะท้อนให้เห็นเนื้อหาวิชาที่สอนและวิธีการสอนอย่างเป็นระบบ โดยอาจพัฒนาขึ้นจากเอกสารแบบที่ ๑ (เอกสารประกอบการสอน) จนมีความสมบูรณ์กว่า เอกสารแบบที่ ๑ (เอกสารประกอบการสอน) จัดเป็นเครื่องมือสำคัญของผู้เรียนที่นำไปศึกษาด้วยตนเองหรือเพิ่มเติมขึ้นจากการเรียนในวิชานั้นๆ

	รูปแบบ
	เป็นเอกสารรูปเล่มหรือสื่ออื่นๆที่เกี่ยวข้องในวิชาที่ตนสอน ประกอบด้วยแผนการสอน หัวข้อบรรยาย (มีรายละเอียดประกอบพอสมควร) และมีสิ่งต่างๆดังต่อไปนี้เพิ่มขึ้นเช่น รายชื่อบทความหรือหนังสืออ่านประกอบบทเรียบเรียงคัดย่อเอกสารที่เกี่ยวเนื่อง แผนภูมิ (chart)  แถบเสียง (tape) ภาพเคลื่อนไหว (video) ภาพเลื่อน (slide) ตัวอย่างหรือกรณีศึกษาที่ใช้ประกอบการอธิบายภาพ แบบฝึกปฏิบัติ รวมทั้งการอ้างอิงเพื่อขยายความที่มาของสาระและข้อมูล และบรรณานุกรมที่ทันสมัยและถูกต้องตามกฎหมาย

	การเผยแพร่
	ต้องได้รับการจัดทำเป็นรูปเล่มด้วยการพิมพ์ หรือถ่ายสำเนาเย็บเป็นเล่ม หรือสื่ออื่นๆ ที่แสดงหลักฐานว่าได้เผยแพร่ โดยใช้เป็น “คำสอน” ให้แก่ผู้เรียนในวิชานั้นๆมาแล้ว

	ลักษณะคุณภาพ
	อยู่ในดุลยพินิจของมหาวิทยาลัยที่จะกำหนดเป็นข้อบังคับ
โดยมหาวิทยาลัยแม่โจ้ได้กำหนดไว้ในข้อบังคับ และประกาศคณะกรรมการ
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